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Вступ 

Важливе місце в системі вищої освіти займають виробнича, дослідницька 

та наукова практики. В умовах сучасного розвитку велике значення у 

практичній підготовці майбутніх фахівців істориків має виробнича науково-

дослідна практика в архіві, яка є складовою частиною навчального процесу, 

наукової та виховної роботи. 

Згідно з навчальним планом виробнича навчально-дослідна практика в 

архіві проводиться для магістрантів, що навчаються за спеціальністю 032. 

«Історія та археологія» за освітньою програмою «Історія» наприкінці 

другого семестру першого року навчання впродовж 2 тижнів. Це той етап 

навчання, до якого магістранти приходять після вивчення ряду 

фундаментальних історичних дисциплін, виконання курсових робіт, в 

результаті чого у багатьох вже склалися стійкі наукові інтереси. З цієї 

тематики під час практики можуть бути проведені попередні дослідження, 

зокрема , ознайомлення з описами архівних фондів і окремими справами. До 

даної практики магістранти приступають, коли вони вже оволоділи 

необхідними знаннями з спеціальних історичних дисциплін: архівознавства, 

джерелознавства, історичної хронології, історичної географії та інших. 

Мета і завдання практики 

Мета виробничої науково-дослідної практики в архіві – застосування на 

практиці здобутих магістрантами знань та компетентностей шляхом 

ознайомлення магістрантів з мережею архівних установ Хмельницької 

області, особливостями формування, зберігання та використання архівних 

документів, основними правилами роботи в архівних установах. 

Завдання даної практики – закріпити знання магістрантів, які вони 

отримали опановуючи теоретичні дисципліни, прищепити їм навички 

практичного застосування цих знань та компетентностей у їх подальшій 

діяльності: під час збору матеріалу для виконання дипломних робіт, у 

наукових дослідженнях, у творчому процесі навчання та виховання учнів у 

школах, в культурно-освітніх цілях. 

Згідно з вимогами ОПП магістранти повинні знати: 

• історію архівної справи; 

• структуру центральних, регіональних та відомчих архівів; 

• напрями діяльності Кам’янець-Подільського міського архіву; 

• методику пошуку та опрацювання документів а архіві.  
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Згідно з вимогами ОПП магістранти повинні вміти: 

• характеризувати основні етапи розвитку українського 

архівознавства; 

• орієнтуватися у структурі та специфіці зберігання документів 

центральних та відомчих архівів України; 

• використовувати основні технологічні засоби зберігання різних 

видів документів; 

• вміти складати археографічний опис архівних документів; 

• застосовувати здобуті знання під час написання наукових робіт. 

 

Організація проведення практики 

Практика проводиться на базі архівів Хмельницької області, де 

магістранти опановують методичні навички роботи з архівними документами, 

вчаться виконувати археографічний опис документів та мають можливість 

працювати в структурних підрозділах архіву: відділі зберігання, обліку та 

фізичного перебування документів НАФ; відділі науково-довідкового апарату, 

відділі використання документів, інформації, публікацій та зовнішніх зв’язків, 

відділі формування НАФ та діловодства. 

Під час проведення практики магістранти мають дотримуватися 

прийнятих у Державному архіві правил охорони праці і протипожежної 

безпеки з обов’язковим проходженням ними відповідних інструктажів. 

У зв’язку з певними обмеженнями (воєнний стан, карантин), для тих 

магістрантів, які не зможуть проходити практику «оф-лайн», передбачається 

проведення практики «он-лайн».  

 

Зміст практики 

Під час проходження практики магістранти мають продемонструвати 

основні методи та принципи архівної роботи. Цей розділ практики передбачає 

включення практикантів у один із найважливіших напрямків роботи – до 

складання та удосконалення науково-довідкового апарату та каталогізації 

фондів. В такий спосіб, безпосередньо практична діяльність практикантів в 

архіві організована так, що практиканти залучаються до праці у структурних 

підрозділах архіву та виконують роботу, в якій є нагальна необхідність перш 

за все для користувачів ретроспективної інформації. З іншого боку, їм 

надається можливість працювати з науково-довідниковими матеріалами за 

темами дипломних робіт або за приватними інтересами. 
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У роботі практикантів під час проходження практики постійно присутній 

дослідницький аспект, починаючи з ознайомлення з документальними 

матеріалами фондів і до завдання з археографічної обробки матеріалів. 

Практиканти під час практики мають ознайомитися з порядком та методикою 

праці дослідника в архіві, навчитися знаходити за допомогою довідкового 

апарату необхідні матеріали, замовляти, вивчати, аналізувати та фіксувати їх. 

Практичні заняття передбачають залучення практикантів до роботи в 

основних підрозділах архівів Хмельницької області. 

1. У відділі зберігання, обліку документів НАФ: 

• знайомство з обліком документів; 

• робота в архівосховищі. 

2. У відділі науково-довідкового апарату: 

• складання покажчиків та списків; 

• упорядкування каталожних карток. 

3. У відділі використання документів НАФ, інформації, публікацій та 

зовнішніх зв’язків: 

• ознайомлення із запитами та їх систематизацією; 

• виконання запитів. 

4. У відділі формування НАФ, організації і координації архівної справи 

та діловодства. 

 

Методичне забезпечення 

Хоптяр Ю.А. Наукова інформація в архівній справі : навчальний 

посібник / Ю.А.Хоптяр. Кам’янець-Подільський: Кам’янець-Подільський 

національний університет імені Івана Огієнка, 2013. 144 с. 

Хоптяр Ю.А. Робоча програма виробничої науково-дослідної практики 

а архіві. Кам’янець-Подільський, 2023. 10 с. 

 

Форми та методи контролю 

Контроль за проходженням практики включає: проведення установчої та 

підсумкової конференцій, контроль відвідування студентами практики і 

перевірку матеріалів практики. 

Установча конференція проводиться факультетським керівником 

практики за декілька днів до її початку. На конференції магістрантам 

повідомляються терміни проходження практики, її зміст, роз’яснюються 

обов’язки і права практикантів. 
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Контроль відвідування магістрантами практики здійснюється 

старостами груп щоденно під час проходження практики та підтверджується 

груповим керівником (керівниками) практики. 

Практиканти готують документацію впродовж практики. 

1. Щоденник – основний документ практиканта під час проходження 

практики. Під час практики практикант (практикантка) щодня 

повинен записувати щоденник, що він (вона) зробив (ла) за день 

виконання календарного графіка проходження практики. Перевірка 

щоденників практики покладається на групового керівника практики. 

2. Звіт про проходження практики складається практикантами і 

вписується у щоденник практики. У звіті повинна бути відображена 

коротко і конкретно робота, особисто виконана практикантом. У звіті 

також вказується: термін проходження практики, місце проходження 

практики, види практичної роботи виконаної практикантами. Звіт 

повинен бути підписаний відповідальною особою архіву та 

керівником практики. 

 

Підведення підсумків 

Підсумкова конференція проводиться через 2-3 дні після закінчення 

практики і має на меті висвітлити результати проходження практикантами 

виробничої науково-дослідної практики в архіві. 

Підведення підсумків практики відбувається у процесі складання 

практикантами заліку перед комісією до складу якої входять: керівник 

практикою, представник від архівної установи. На залік практиканти мають 

подати щоденник та звіт проходження практики. 

Результатом заліку є диференційована оцінка з практики, яка 

враховується нарівні з іншими оцінками, що характеризують успішність 

магістранта.  

Практикант котрий не виконав програму практики і отримав 

незадовільний відгук в архівній установі, або незадовільну оцінку при 

складанні заліку, направляється на повторну практику, або відраховується з 

навчального закладу! 
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Відомості Верховної Ради України. 1995. № 17. ст.121. 

11. Про колективні договори і угоди: Закон України від 01 липня 1993 р. 

№ 3356XII. Відомості Верховної Ради України. 1993. № 36. ст.361. 

12. Про професійні спілки, їх права та гарантії діяльності: Закон України 

від 15 вересня 1999 р. № 1045XIV. Відомості Верховної Ради України. 1999. 

№ 45. ст.397 

13.  Про державну службу / Відомості Верховної Ради (ВВР), 2016, № 4, 

ст.43. Редакція від 28.05.2023.  Законодавство України : база даних / Верховна 

рада України. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/889-19#Text 

  

 

ІНФОРМАЦІЙНІ РЕСУРСИ 

1. Офіційний веб-портал Державної архівної служби України 

https://archives.gov.ua/ua/  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/889-19#Text
https://archives.gov.ua/ua/
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2. Український науково-дослідний інститут архівної справи та 

документознавства, офіційний сайт http://undiasd.archives.gov.ua/  

3. Державний архів Одеської області, офіційний сайт 

http://archive.odessa.gov.ua/ua/  

4. Правила роботи архівних установ України. Постійна адреса: 

http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/z0584-13. 

 

 

 

http://undiasd.archives.gov.ua/
http://archive.odessa.gov.ua/ua/

